Alur Pendaftaran Ujian Seminar Proposal Skripsi
1. Mahasiswa mengambil mata kuliah Skripsi (pada waktu isi KRS di SIAKAD)
2. Mahasiswa mengisi form pengajuan judul skripsi di SIAKAD
3. Kajur/Biro Skripsi: verifikasi judul skripsi dan memberi dosen pembimbing skripsi
4. Bagi judul yang dinyatakan diterima, mahasiswa melakukan bimbingan dengan dosen pembimbing
5. Mahasiswa mendaftar ujian seminar proposal skripsi di SIAKAD dengan mengupload deskripsi singkat/ proposal skripsi
6. Mahasiswa menyerahkan berkas persyaratan ujian seminar proposal skripsi ke akademik (bagian skripsi)
a. Fc KRS Semester Terakhir
b. Fc Bukti Registrasi Semester Terakhir
c. Proposal skripsi yang sudah mendapat persetujuan dari dosen pembimbing skripsi (3 eksemplar) dengan Sistematika : Halaman Judul/Sampul, Halaman Pengesahan Dosen Pembimbing Skripsi, BAB 1, BAB 2, dan BAB 3
d. Berkas proposal skripsi masing-masing diberi map jurusan AKS (Biru), MBS (Merah) dan PBS (Kuning), dilengkapi dengan Nama, NIM, dan No. HP.
7. Mahasiswa membuka progress seminar di SIAKAD 
8. Pastikan muncul nota tagihan pembayaran di SIAKAD, kemudian ke Bank untuk melakukan pembayaran
9. Mahasiswa menyerahkan satu lembar slip pembayaran ke akademik (bagian skripsi)
10. Mahasiswa mengisi progress seminar dengan mengupload kembali proposal skripsi di SIAKAD agar bisa dijadwalkan ujian seminar proposal
11. Ujian seminar proposal skripsi
12. Ujian seminar proposal skripsi bersifat terbuka.

 (Khusus Mahasiswa Angkatan 2013 ke atas dengan UKT, tanpa melalui prosedur pembayaran no 8 dan 9)
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